Eg?g;:jzseki e Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Numer sprawy: DO. 225-04/18 Sanok, dnia 2 lutego 2018 roku

e b ANSTWOWA WYZSZA

SZKOLA ZAWODOWA

im. Jana Grodka w Sanoku

Zapytanie ofertowe

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro na podstawie art. 4. pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm. ), a jednoczes$nie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto

na

przeprowadzenie szkolen w latach 2018 - 2019 zakonczonych stosownym
certyfikatem i zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia dla studentéw kierunku
Ekonomia Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Jana Grodka w Sanoku
w ramach realizowanego projektu pt. ,,Ksztalcimy zawodowcéw” wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdéj 2014-2020

Zatwierdzam

Iw imieniu Zamawiajacego /

Wykonawcy zobowigzani sg do doktadnego zapoznania sie z trescig Ogtoszenia i ponoszg ryzyko
nieprzekazania wszystkich wymaganych informacji oraz niedostarczenia wszystkich wymaganych
dokumentéw lub oswiadczen, a takze ztozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajgcego
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Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajgcego: Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Jana Grodka w Sanoku
REGON: 371020877 NIP: 687-17-40-766

Adres: ul. Mickiewicza 21, 38-500 Sanok

Strona internetowa: www.pwsz-sanok.edu.pl

Strona BIP: www.pwsz-sanok.4bip.pl

Czas urzedowania: od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00 - 15.00

Sprawe prowadzi: Dziat organizacyjny, tel.: 0-13 46 55 968, faks: 0-13 46 55 959

e-mail: asabat@pwsz-sanok.edu.pl

Rodzaj Zamawiajgcego: uczelnia wyzsza

Zamawiajacy nie dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych

Uwaga - w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy wpisa¢ znak postepowania:
DO. 225-04/18

Tryb udzielenia zaméwienia i miejsce publikacji zapytania:

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm. ) zwana dalej ustawa,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, ktére udzielane jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci. Dokumentem regulujgcym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy bedzie
jednakowo traktowat wszystkie podmioty ubiegajace sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji, wedlug reguty dotyczacej jawnosci postepowania
i dokumentowania czynnosci w formie pisemne;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ zapytania.

Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

Baza konkurencyjnosci : https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.pwsz-sanok.edu.pl

strona BIP Zamawiajgcego: www.pwsz-sanok.4bip.pl

siedziba Zamawiajgcego: — tablica ogtoszen ETO

YVVVYVY

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen w latach 2018 - 2019 zakonczonych
stosownym certyfikatem i zaswiadczeniem o ukohczeniu szkolenia dla studentéw Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Jana Grodka w Sanoku w ramach realizowanego projektu
pt. ,Ksztatcimy zawodowcow” wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. W ramach tego
postepowania ma by¢ realizowane szkolenie:

System SAP ERP w zarzadzaniu przedsiebiorstwem,

Jedna edycja obejmuje min. 30 godzin lekcyjnych (tj. 45 min.) dla 1 grupy maksymalnie 15-osobowej
studentoéw kierunku Ekonomia. Dwie edycje w 2018 r. i jedna 2019 r. (tgcznie 90 godzin)

Nomenklatura wg CPV:
80500000-9 - ustugi szkoleniowe
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Zatozenia ogdlne:

Certyfikowane szkolenia

Szkolenia majg podnies¢ wsréd uczestnikow poziom kwalifikacji zawodowych i dodatkowo

kompetencje zawodowe, analityczne, informatyczne i jezykowe. Studenci majg wzmocni¢ rowniez

poziom kompetencji komunikacyjnych oczekiwanych przez pracodawcéw. Certyfikowane szkolenia

majg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, potwierdzonych formalnie wynikiem oceny i walidacji
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uzyskanych w momencie potwierdzenia przez upowazniong do tego instytucje, ze dana osoba
uzyskata efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy. Certyfikaty majg byé rozpoznawalne
i uznawane w danych srodowiskach, sektorach lub branzach.

Miejsce przeprowadzenia szkolen: Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Jana Grodka
w Sanoku ul. Mickiewicza 21 w Sanoku. Uczelnia zapewnia sale i niezbedny sprzet komputerowy
i multimedialny do przeprowadzenia szkolen.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie zaje¢ pozalekcyjnych w terminach:

1) 1 edycja musi rozpoczaé¢ sie w kwietniu 2018 roku,
2) 2 edycja do konca roku 2018 roku,
3) 3 edycja do konca roku 2019 roku,

Celem szkolenia jest wyposazenie studentow w dodatkowe umiejetnosci certyfikowane,
poszukiwane na rynku pracy. Uczestnicy/Uczestniczki zdobedg wiedze pozadang przez
pracodawcow, co zwiekszy ich konkurencyjnos¢ na rynku oraz poznajg nowe trendy, narzedzia
pomocne do pracy.

Wykonawca przygotuje szczegoétowy program szkolenia w oparciu o nastepujgce minima
programowe:

1) System SAP ERP w zarzgdzaniu przedsiebiorstwem:
- struktura, funkcjonowania oraz obstugi systemu SAP ERP jako narzedzia wspierajgcego
procesy zarzgdzania logistykg w przedsiebiorstwie,
- podstawowa konfiguracja systemu,
- standardowe procesy logistyczne zachodzace w przedsiebiorstwach i sposoby ich
odzwierciedlania w systemie,
- generowanie i interpretowanie wybranych zestawien w systemie SAP ERP,

Szczegbtowy harmonogram szkolenia zostanie opracowany w porozumieniu Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni¢ ma oraz przekaza¢ kazdemu uczestnikowi materiaty do szkolenia oraz
opracuje, powieli i przekaze uczestnikom szkolenia niezbedne materiaty szkoleniowe z zakresu
szkolenia lub przekaze gotowe opracowania/publikacje.

Wykonawca winien zapewni¢ na czas prowadzenia szkolenia urzadzenia/oprogramowanie i sprzet
specjalistyczny do jego przeprowadzenia w zakresie programu kursu wykraczajgcy poza sprzet
udostepniony przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przed terminem rozpoczecia zaje¢ jest zobowigzany do przestania Zamawiajgcemu
programu szkolenia celem jego akceptacji.

Etap Il przedmiotu zamdwienia - przeprowadzenie egzaminu sprawdzajgcego potwierdzajgcego
nabycie kompetencji w zakresie szkolenia dla uczestnikdw/uczestniczek szkolenia, sporzgdzenie
protokotu z egzaminu i przekazanie Zamawiajgcemu oraz wydanie certyfikatow i zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia potwierdzajgcych nabyte kompetencije.

Odbior wykonanej ustugi zostanie udokumentowany przekazaniem Zamawiajgcemu
szczegbtowego programu szkolenia, list obecnosci, zapisami w dzienniku szkolenia,
potwierdzeniem odbioru kompletu materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw/uczestniczek oraz
dostarczenie 1 kpl. materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego, protokotu z przeprowadzonego
egzaminu potwierdzajgcego przeprowadzenie egzaminu dla uczestnikow/uczestniczek szkolenia
(przed i po zakonczeniu kursu), potwierdzenie wydania certyfikatéw i zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia oraz ich kserokopii oraz raportu koncowego z przeprowadzonego szkolenia.

Ponadto do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1) sprawdzenie wiedzy przed rozpoczeciem szkolenia (pre-testu);

2) ocena uczestnikéw — przeprowadzenie weryfikacji po zakonczeniu szkolenia na podstawie
opracowanych kryteriéw oceny (post-testu);
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3) opracowanie i przekazanie Zamawiajgcemu raportu kohcowego z przeprowadzonego szkolenia
zawierajgcego porownanie uzyskanych wynikéw z przeprowadzonej oceny z przyjetymi
wymaganiami okreslonymi w programie szkolenia (tj. przedstawionymi efektami uczenia sie,
ktdre osiggng uczestnicy/uczestniczki w wyniku realizacji kursu).

4) Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni roboczych
przed dniem rozpoczecia szkolenia) dotyczgcej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego
z uczestnikéw. Wykonawca zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych ankiet oraz
zestawionych wynikéw Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia danego
szkolenia co najmniej w wersji papierowe;.

Wykonawca zobowigzuje sie oznaczaé wszystkie dokumenty i materialy (dydaktyczne
i piSmiennicze) dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie logo Unii Europejskiej, znakiem
Funduszy Europejskich zgodnie z jego Ksiegg Znaku udostepniong na stronie internetowe;j
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

Forma ptatnosé:

1) Oferent bedzie zobowigzany do wystawienia faktury za wykonang ustuge do 14 dni po
zakonhczeniu kazdej edyciji.

2) Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga jest finansowana ze srodkéw publicznych oraz ma
charakter ksztatlcenia zawodowego Ilub sluzy przekwalifikowaniu zawodowemu
pracownikow w zwiazku z czym jest zwolniona z podatku VAT zgodnie z art.43 ust.1
pkt.29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2004 Nr 54
poz.535) i zobowigzuje Oferenta do zastosowania sie do tego zapisu.

Certyfikaty/Zaswiadczenia powinny zawierac:

1) logotyp; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

2) nazwe projektu i informacje o wspoffinansowaniu; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

3) nazwe firmy, ktéra szkolenie przeprowadzita; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

4) imie i nazwisko uczestnika szkolenia, (dot. Certyfikatéw i Zaswiadczen),

5) date i miejsce urodzenia; ( Zaswiadczen),

6) peing nazwe szkolenia; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

7) date i miejsce szkolenia — Panstwowa WyZzsza Szkota Zawodowa im. Jana Grodka w Sanoku;
(dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

8) program (Zaswiadczen),

9) ilos¢ godzin szkolenia; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

10) miejscowos¢ i date wystawienia certyfikatu/zaswiadczenia; (dot. Certyfikatow i Zaswiadczen),

11) podpis i pieczatke osoby wystawiajgcej certyfikat/zaswiadczenie, (dot. Certyfikatéw
i Zaswiadczen),

IV. Termin wykonania zamowienia:

V.

Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminach wskazanych w Rozdziale Il zapytania
ust. 6.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie stawia warunku;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia warunku;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a. warunek w rozumieniu Zamawiajgcego speilni Wykonawca, ktéry wykaze wykonanie
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej:
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» przeprowadzit co najmniej 1 szkolenie certyfikowane grupowe (dlaminimum 5 oséb

kazde) w zakresie szkolenia ,,System SAP ERP w zarzadzaniu przedsiebiorstwem”;

b. warunek w rozumieniu Zamawiajacego spetni Wykonawca, ktoéry wykaze, ze skieruje

do realizacji zaméwienia nastepujaca osobe:

» trenera, ktory przeprowadzit co najmniej 1 szkolenie certyfikowane grupowe (dla

minimum 5 oséb kazde) w zakresie szkolenia ,,System SAP ERP w zarzadzaniu
przedsiebiorstwem”

oraz posiada co najmniej roczne doswiadczenie

w prowadzeniu w/w kurséw.

Ocena spetniania powyzszych warunkéw, wymaganych od Oferentéw, zostanie dokonana wg formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia w ztozonym formularzu ofertowym. Z jego tresci musi
wynikac jednoznacznie, iz Oferent spetnia podane warunki. Niespetnienie warunkéw skutkowac¢ bedzie
wykluczeniem Oferenta z postepowania.

VI. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra uzyska w wyniku oceny, najwyzszg liczbe punktéw.

Kryterium

Sposoéb oceny

Maksymalna punktacja

1. Cena

Waga kryterium: 60%

Punkty za kryterium zostang
przyznane wg wzoru:

X=(A/B) x 60 pkt
gdzie:
X - liczba punktow za kryterium

A - najnizsza cena brutto
wynikajgca ze zlozonych ofert

B - cena brutto ocenianej oferty
Podane w ofercie ceny sa

catkowite i ostateczne,
uwzgledniajgce wszystkie
nalezne sktadki i inne

naleznosci budzetowe, ktore
moga wynikngé z realizacji
umowy bez wzgledu na to, na
ktoérej stronie cigzy obowigzek
ich odprowadzenia.

60 pkt
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2. Doswiadczenie Oferenta Waga kryterium: 40% 40 pkt

Punkty za kryterium
doswiadczenie Oferenta w
zakresie przedmiotu
zamoéwienia (kazde oceniane
doswiadczenie musi byé
zwigzane z tematykg
przedmiotu zamowienia wg
rozdziatu lll oraz potwierdzone
os$wiadczeniem Oferenta lub
odpowiednimi referencjami)
zostang przyznane wg zasady:

» 0-30 pkt: prowadzenie
certyfikowanych szkolen
w zakresie przedmiotu
zamowienia (3 pkt za
kazde szkolenie)

» 0-10 pkt: : prowadzenie
certyfikowanych szkolen
dla studentow szkot
wyzszych w zakresie
przedmiotu zamowienia
(2 pkt za kazde

szkolenie)
VII.  Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty
Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie, pocztg lub kurierem do siedziby
1. Termin i sposdb | Zamawiajgcego (ul. Mickiewicza 21, 38-500 Sanok, pokdéj 202, budynek
zlozenia: A z dopiskiem ,Ksztatcimy Zawodowcow”), albo przesta¢ na adres

e-mail: asabat@pwsz-sanok.edu.pl, na formularzu ofertowym
zatacznik 1, w terminie do dnia 12 lutego 2018 roku do godziny 11.00.
Oferty ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Osoba do kontaktu: W sprawach przedmiotu zamoéwienia:

Konrad Kawa

tel./fax.: 0-13 46 55 942, 0-13 46 55 959, email: kkawa@interia.eu

w godz. pomiedzy 7:30 a 15.00

3. Wykluczenia: > Nie beda rozpatrywane oferty, ktére zostang ztozone po terminie
wskazanym w Zaproszeniu do sktadania ofert.

> Nie bedg rozpatrywane oferty, ktdre nie bedg zawieraty wszystkich
tredci zawartych w formularzu Wzér oferty okreslony przez
Zamawiajgcego.

» Nie bedg rozpatrywane oferty, z ktérych wynika, ze Oferent lub
oferta nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

» Nie bedg rozpatrywane oferty wykraczajgce poza mozliwosci
techniczne Zamawiajgcego dotyczgce zapewnienia wymagan dla
realizacji przedmiotu zamowienia.

» W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia nie mogag by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

VIIl.  Informacja o wynikach postepowania:

1. Wykonawcy zostang powiadomieni drogg elektroniczng o wynikach postepowania w ciggu trzech
dni roboczych od dnia wyboru oferty.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe o wspétpracy z Oferentem, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w oparciu o kryteria wymienione w Rozdziale VI.
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IX. Warunki udzielenia zamoéwienia:

1. W przypadku kiedy otrzymane oferty bedg przewyzszaty s$rodki dostepne na udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem. Negocjacje
dokumentowane bedg notatkg podpisang przez obie zaangazowane strony.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Oferent wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do wyboru
oferty i ogtoszenia wynikéw oraz realizacji projektu (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku
0 Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

X. Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy,

3. Zalgcznik nr 3 — Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18.05.2017 r.: pt. ,Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoéifinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego”.
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